& BoligKorser

Har du boligadministration og service i dit DNA?

Motiveres du af at arbejde med mennesker og deres bolig, og vaere en vigtig medspiller til
at skabe og vedligeholde den gode og trygge ramme for, at livet kan leves?

Sa er DU maske vores nye kollegal
Vores mangearige kollega har valgt at nyde sit otium, hvorfor vi nu sgger en kompetent erstatning.

Vi har brug for en erfaren boligradgiver med et godt og solidt kendskab til boligadministration og
sekretariatsbistand.

Jobbet:
Som boligradgiver bliver du en vigtig del af vores Kundecenter, og du far ansvar for en bred
"palette” af opgaver indenfor kundeekspedition og administrative opgaver.

Det er et krav, at du har erfaring med:
e Opsigelse, tilbud og kontraktdannelse
Opkreevning af husleje samt rykker og inkasso
Boligadministrationssystemer
Personlig og telefonisk betjening af savel medlemmer, lejere og beboerdemokrater
Officepakken

Det vil veere et keempe plus, hvis du har erfaring med:
o Klagesager
e Betjening beboerdemokratiet, bade i det daglige, men saerligt i forbindelse med afdelingsmgder
e Handtering af raderetskatalog, husorden samt vedligeholdelsesreglement
e Genhusning i forbindelse med helhedsplaner

Om dig:
Vi forestiller os, at du:
e Har et STORT service-gen og braender for at levere den gode service
e Har et godt overblik og har gje for processer og arbejdsgange, der kan forbedres
e Erdin egen igangsaetter, men du spiller ogsa dig selv pa banen, nar der skal
arbejdes tveerfagligt og i teams

e Opfatter aforydelser som et helt naturligt vilkar i din arbejdsdag
e Erimgdekommende og robust og kan bevare overblikket i en travl hverdag
e Er systematisk, omhyggelig og grundig
e Har let til smil og latter og griner af dine sgde kollegaers go’e og darlige jokes
e Stortrives med at veere i kontakt med mennesker, og kaber ind pa storrums-
kontoret som arbejdsplads
Vi tilbyder:

Vi tilbyder dig en arbejdsplads med 10 engagerede kollegaer i administrationen, hvor beboere,
boligsggende og beboerdemokrater er i absolut centrum.

Du far ydermere 27 dygtige og rare kollegaer i ejendomsfunktionen, som hver dag arbejder for at
skabe flotte og renholdte granne omrader, udfare reparationer, yde den bedste beboer-
service og syne lejligheder.

Vi er en arbejdsplads med en positiv og uformel stemning, preeget af teamand og feellesskab.

Vi veegter en hgj faglighed og en afvekslende og spaendende arbejdsdag, hvor du gar en
forskel. Vi ggr hinanden steerke, taler hinanden op og hjeelper hinanden.
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Vi arbejder benhardt og malrettet for, at der i Boligkorsgr er en sund kultur, med et trygt
arbejds-, leerings- & udviklingsmiljg, hvor DU som medarbejder er i centrum.

Om stillingen:
e 37 timer ugentlig inkl. betalt frokost
Arbejdstider er fordelt mandag-torsdag kl. 08.00—kl. 16.00, fredag kl. 08.00—kl. 13.00.
Attraktiv lsnpakke, herunder pension, fritvalg, lokalaftale m.v.
Sundhedsordning, massageordning & frugtordning
Personaleaktiviteter, som styrker og vedligeholder vores steerke feellesskab
Mulighed for personlig og faglig udvikling gennem efteruddannelse
Lon efter kvalifikationer og overenskomst mellem Dansk Erhverv & HK.

Du skal forvente at deltage i aftenmgder, seerligt i perioden august/september i forbindelse med
afvikling af ordineere afdelingsmgder. Yderligere magdeaktivitet udenfor ordinaer arbejdstid kan
forekomme i beskedent omfang.

Tiltraedelse pr. den 01.03-2025, eller snarest derefter, men vi venter gerne pa DIG.

Har du spgrgsmal er du velkommen til at kontakte koordinerende boligradgiver Lisa Webbe
pa tif. 5434 1111.

Ansggningsfrist er den 12.01-2025 og ansggning bedes sendt til info@bo4220.dk.
mrk. "ansggning boligradgiver”.

Der afvikles indledende samtaler den 21.01-2025. Udveelgelsessamtaler afvikles den
23.01-2025.

Vi glaeder os til at hare fra dig! ©
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