Kgbenhavn, marts 2025
VEJLEDNING TIL BRUG AF LERLINGEPLAN

Hvad er en lzerlingeplan?

En lzerlingeplan er et styringsredskab, der bruges til at planlaegge, registrere og opggre antal lzerlin-
getimer/arsvaerk pa en konkret byggesag. Den understgtter, at de aftalte krav om laerlinge bliver op-
fyldt, og at entreprengr/byggeledelse og bygherre har overblik over planlagning, Isbende status
samt samlet resultat pa byggesagen.

OBS: For at kunne bruge lzrlingeplanen, skal du downloade den pa din computer.

Hvem har lavet lzerlingeplanen?

Bygherreforeningen har udviklet lzerlingeplanen i samarbejde med forskellige bygherrer og entrepre
ngrer. Planen er justeret, sa den matcher den almene sektors behov, szerligt med henblik pa den ar-
lige indberetning om laerlinge og personer under anden oplaering til Landsbyggefonden.
Leerlingeplanen ligger frit tilgeengeligt for alle interesserede. Den enkelte bruger kan frit bruge og til-
rette planen, hvis der er behov for det,

Hvem skal bruge leerlingeplanen?

e Totalentreprengr eller hovedentreprengren skal udfylde og opdatere planen.

e Underentreprengrer leverer oplysninger om deres planlagte og realiserede lzerlingetimer til
total- eller hovedentreprengren.

e Bygherrens projektleder skal bruge planen til at indberette data til Landsbyggefonden og til
at fglge op pa entreprengrens forpligtelser.

e Bygherre kan ogsa bruge lerlingeplanen som del af udbuddet, enten i form af et bilag el-
ler/og som del af forhandlingen med entreprengren.

Leerlingeplanens opbygning
Leerlingeplanen bestar af tre dele:
1. Plan for laerlingetimer — det gra skema. Her indskrives hvornar og hvem der vil levere det
kraevede antal laerlingetimer/arsvaerk pa byggesagen.
2. Realiserede leerlingetimer — det grgnne skema. Her registreres de realiserede lzerlingeti-
mer/arsveerk undervejs i byggeperiode.
3. Forskel mellem planlagte og realiserede lrlingetimer — det gule skema. Her vises forskel-
len mellem de planlagte og realiserede laerlingetimer/arsvaerk.

Leerlingeplanen laves for den enkelte renoveringsstgtte- eller nybyggerisag, dvs. at selvom der maske
er udbudt flere byggesager i samme udbud laves der en plan for hver sag.



Plan, registering og status for laerlinge pa byggesag

Dato:
eneste
ygherre:

Byggesag:

EFHE:
rav i arsuzrk j@vnier kontakt: T30 Et rswssrk suarer il 1924 timer
mregnel L til antal lrlingeti 25583

Plan for leerlingetimer

Samlet
Antal planlagte |Antal antal
Leringeirsvar |planiagte Srsvark
navn: i k ingeti an-25| teb-25| mar.25| spr-25| mai-25| jun2s| juh25| sug-25| sep-25| ok-25| now-25| dec-25|For 2025 | jane26| reb-26| mar-26| apr-26
X 00

SUM [l 0 0 [i] [i] 0 0 0 0 0 0 0 0,00 0 0 0 0
Realiseret lerlingetimer
Akkumulerer Samlet
realiseret Akkumuleret antal
lerlingedrsvar [realiseret Arsvark
navn: i Larlis k ingetir jan-25| teb-25| mar-25| apr-25| maj-26| jun-28| [ul-25| aug-28| sep-26| okr-25| now-26| dec-25|for 2026 | jan-26| reb-26| mar-26| apr-26

SUR T 11 11 1 1 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11
Forskel ml. planlagte og realiseret lzerlingetimer
planiagte og  |Forskel 1 Samlet
realiseeret planlagte og antal
Leriingeisvar |realiseret Arsvark
navn: i K ingeti jan-26| teb25| mar26| apr25| maj26| jun-25| [ul-25| aug-25| sep-25| ok-25| now-25| dec-25|For 2025 | jan-26| feh-26| mar-26| apr-2

Skemaerne i leerlingeplanen
Alle skemaer
e Skemaerne er opdelt i 12 kolonner med arets maneder og en kolonne med “samlet antal ars-
veerk” for det enkelte ar. Veer opmaerksom pa, at man som almen bygherre skal bruge tallet
fra denne kolonne til den arlige indberetning til Landsbyggefonden.
e Helt til hgjre i skemaet ses en orange kolonne. | den vises ‘samlet status for byggesagen’,
som viser den samlede opggrelse over arsveerk gennem byggeperioden.
e En manedsnorm er 160 timer og et arsvaerk svarer til 1924 timer og er inkl. skoleophold, fe-
rie, sygdom og ferie.
e | skemaerne omregnes timer automatisk til arsvaerk.

OBS! Det er kun lzerlingetimer, der skal registreres i de tre skemaer.

Gra og grenne skema
e | det grad og grenne skema ses til venstre en opsummering af antal timer/arsvaerk, der hen-
holdsvis er planlagt og realiseret.

Gule skema
e | det gule skema ses til venstre status pa forskel mellem planlagte og realiserede timer.
e Nederst i det gule skema kan man se om forskellen mellem planlagte og realiseret timer er
positiv eller negativ.

Hvordan udfyldes planen?
Registrering af data for byggesag
| pverste venstre hjgrne indskrives:
o Dato for oprettelse af lzerlingeplan
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Bygherrens navn
Byggesagens navn
Hvem der har total- eller hovedentreprisen

O O O O

Krav/maltal om leerlinge. Det skal angives i arsvaerk, der automatisk omregnes til ti-
mer.

Pa alle tre skemaer registreres samtlige firmanavne/entreprengrer og entrepriser pa byggesagen.
OBS! | skemaet for realiserede leerlingetimer, skal fornavne pa laerlinge registreres i kolonnen til hgjre
for den enkelte entreprise. Dette gor det lettere af fglge op pa, hvilke lzerlinge, der gar pa pladsen

samt at se hvor mange laerlinge, der har veeret gennem hele forlgbet.

Plan for leerlingetimer — det gra skema
Inden opstart eller i forbindelse med opstart at byggepladsen skal skemaet med plan for lzrlinge

veere udfyldt. Alle entreprengrer pa byggesagen skal registreres og der skal vaere en plan for, hvor
mange laerlingetimer, de hver iseer planlaegger at have i den periode de arbejder pa byggesagen.

Bygherres krav om antal laerlingearsveerk geelder den samlede byggesag. Det vil sige at entrepreng-
rerne tilsammen skal opfylde kravet. Nogle vil maske vaere i stand til at have mange leerlinge, mens
andre vil have feerre.

Realiseret lerlingetimer — det grgnne skema
Registrering af realiserede lrlinge skal ske Igbende gennem byggeperioden. Det kan fx ggres i for-

bindelse med byggemgder eller runderinger pa byggepladsen. Det anbefales at lave en fast aftale
om, hvornar og hvordan, fx om de skal ske mundtligt eller skriftligt.

Forskel mellem planlagte og realiseret lerlingetimer — det gule skema
Hvis der er ‘negative” afvigelser i forhold til at opna det planlagte leerlingetimer, anbefales det at to-

talentreprengr eller hovedentreprengr genbesgger “planen for leerlingetimer — det gra skema’. Det

drgftes med underentreprengrer hvad udfordringerne er, og hvordan de kan Igses. Planen tilrettes
pa baggrund heraf. Inddrag bygherres projektleder, hvis det ser ud til at kravet ikke kan indfries.

Behov for lave @&ndringer laerlingeplansskabelonen

Det er muligt at tilrette opsaetningen i lzerlingeplanen. Det kan fx vaere at der er brug for at tilfgje
reekker, flere arskolonner eller andre typer af aendringer. For at det kan lade sig g@re, skal Excel arket
lases op. Det ggres ved at ga ind under fanen "Gennemse" og "Fjern arkbeskyttelse’. Husk at arket
skal beskyttes igen, nar tilretningen er lavet. Det ggres pa samme sted under ikonet "Beskyt ark’.

Anbefalinger til, hvordan lzerlingeplanen bruges

Leerlingeplanen kan indga som en del af udbuddet i form af et bilag. Se krav 8 i handbogens eksempel
pa en klausul. | forbindelse med total- eller hovedentreprengrs tilbud, vedlaegges en udfyldt lzerlinge-
plan med bud p3, hvordan total- eller hoved entreprengr vil opfylde kravet om 14 % leerlinge. Laerlin-
geplanen skal ogsa indga som udfyldt bilag ved byggesagens opstart, og som del af kontraheringen.
Nar udfgrelsesfasen startes op, anbefales det at total- eller hovedentreprengr genbesgger
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lzerlingeplanen og pa baggrund af dialog med de valgte underentreprengrer kvalificerer planen, dvs.
fa bekreaeftet eller tilrettet planen.

Derefter skal planen til gennemsyn hos bygherres projektleder. Det et afggrende at bygherres pro-
jektleder gennemser planen, vurderer om den ser realistisk og fyldestggrende ud, og godkender den.
Alternativt skal bygherres projektleder praecisere hvad der mangler i den tilsendte plan og efter-
spgrge en ny tilrettet plan.

En succesfuld lzerlingeindsat opnas ved at alle parter er pa forkant med opgaven. Det vil sige at pla-
nen for laerlingetimer er udfyldt ved opstart af byggepladsen og seneste nar alle entreprengrer er i
gang pa byggepladsen. En gennemtaenkt plan er det bedste afsaet for at Igse opgaven.




