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Almenbo sgger mesterassistent til afdeling 1-10 Carlshgj B i Lyngby

Vi s@ger en mesterassistent med lyst til et alsidigt job med mange spaendende
servicefunktioner.

Stillingen er til beszettelse hurtigst muligt.

Som mesterassistent bliver du en del af et driftsfaellesskab, som bestar af afdeling Carlshgj B og
afdeling Lundtofteparken. Din daglige gang vil vaere i Carlshgj B, hvor du i taet samarbejde med
ejendomslederen fra Lundtofteparken bliver ansvarlig for afdelingens daglige drift og saledes
indgar i ledergruppen.

Du vil fa en varieret hverdag med bade administrative, koordinerende og ledelsesmassige
opgaver.

Arbejdet bestar af:
e Koordinering af og planlaegning af driftsopgaver i samarbejde med afdelingens
driftspersonale
e Ansvar for de grgnne omrader samt indga i pasningen af disse
e Snerydning — sne- og glatfgreberedskab
o Udfgrelse af beboerservice
e kontakt til handveaerkere
e Dialog og samarbejde med afdelingsbestyrelsen
o Kontrol af udfgrt arbejde i samarbejde med ledergruppe
e Synsforretninger

Vi forestiller os, at du
e Har overblik
e Erserviceorienteret og impdekommende
e Har IT-erfaring pa brugerniveau
o Kgrekort
e Gode lederegenskaber
o Nemt kan opbygge gode relationer med beboere og bestyrelsesmedlemmer

Vi tilbyder
e Et alsidigt job med spaendende opgaver
e Sundhedsforsikring
e Tandforsikring
o Ulykkesforsikring




e Lgn- og pensionsordning, som fastsaettes i henhold til overenskomst og lokalaftale pa
omradet
e Gode vilkar og kollegaer der samarbejder

Yderligere oplysninger

Vil du hgre mere om stillingen, er du velkommen til kontakte ejendomsmester Preben Koch pa tIf. 4191
8550

Du kan leese mere om Almenbo samt afdelingerne pa www.almenbo.dk

Vi vil Isbende kalde kvalificerede ansggere til samtale og afslutte rekrutteringen, nar rette kandidat er
fundet, sa tgv ikke med at sende din ansggning.

Ansggning samt CV fremsendes til HR konsulent Anne Castella ac@almenbo.dk
senest 5. januar 2026.

Vi glaeder os til at hgre fra dig! Privatlivspolitik i forbindelse med rekrutteringsproces



http://www.almenbo.dk/
https://almenbo.dk/media/2292/privatlivspolitik-rekruttering-almenbo-og-administrerede-selskaber-13-april-2023.pdf

