
1

Invitation til
sommerfesten
Festudvalget har dato, tid, sted
og menu på plads. I skal lave en
glad invitation til opslagstavlen
og Facebook-gruppen.

Grøn, gul eller rød?

2

40 sider om
tagrenovering
Administrationen har sendt et
langt oplæg om en ny
tagrenovering. Mødet er i
morgen, og I vil have det
forklaret på én side.

Grøn, gul eller rød?

3

Den vrede nabomail
En beboer skriver en lang, vred
mail om larm fra naboen.
Beboeren nævner naboens
navn og fortæller om sin egen
sygdom. I vil gerne svare pænt.

Grøn, gul eller rød?

4

Stikord på en serviet
Formanden har skrevet stikord til
næste bestyrelsesmøde på en
serviet. I vil have en ordentlig
dagsorden ud fra dem.

Grøn, gul eller rød?

5

75.000 kr. til
havemøbler
Et bestyrelsesmedlem vil købe
havemøbler for 75.000 kr. uden
at spørge afdelingsmødet. I
spørger AI, om bestyrelsen må
det.

Grøn, gul eller rød?

6

Hvad er steget i
budgettet?
Budgetforslaget har over 60
konti. I vil finde de udgifter, der er
steget mest siden sidste år, så I
kan forklare dem på
afdelingsmødet.

Grøn, gul eller rød?

7

Drivhuset på tre linjer
En beboer vil have et fælles
drivhus og har afleveret tre linjer
på en seddel. I vil hjælpe med at
gøre det til et klart forslag til
afdelingsmødet.

Grøn, gul eller rød?

8

Referatet fra
afdelingsmødet
Du har håndskrevne noter fra
afdelingsmødet – med navne
på de valgte og hvad enkelte
beboere sagde i debatten. Nu
skal der laves et
beslutningsreferat.

Grøn, gul eller rød?

9

Mistanke om fremleje
Flere beboere skriver, at en
bestemt lejlighed vist bliver lejet
ud via Airbnb. De vil vide, hvad
bestyrelsen gør. I vil have AI til at
skrive svaret.

Grøn, gul eller rød?

10

Husordenen fra 1998
Husordenen er lang,
gammeldags og fuld af forbud. I
vil lave en version, der er lettere
at læse – uden at ændre
reglerne.

Grøn, gul eller rød?

11

Vandet lukkes tirsdag
Beskeden om, at vandet lukkes
tirsdag kl. 8–14, skal ud til alle.
Mange beboere læser bedst
arabisk, somali eller ukrainsk.

Grøn, gul eller rød?

12

Klar til budgetmødet
Budgetforslaget er kommet, og
om en uge mødes I med
administrationen. I vil være godt
forberedt og bede AI om forslag
til gode spørgsmål.

Grøn, gul eller rød?
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13

30 ønsker før
markvandringen
Beboerne har lagt 30 sedler
med ønsker i postkassen. Mange
handler om det samme. I vil
sortere dem og lave en tjekliste
til markvandringen.

Grøn, gul eller rød?

14

Årets årshjul
I kender datoerne for
afdelingsmøde, markvandring,
budgetmøde og sommerfest. I
vil have et årshjul, der viser,
hvad der skal ske hvornår.

Grøn, gul eller rød?

15

Vagtplan til
sommerfesten
Du har et regneark med navne,
adresser og telefonnumre på de
80 beboere, der meldte sig som
frivillige sidste år. AI skal lave en
vagtplan.

Grøn, gul eller rød?

16

Billeder fra
sommerfesten
I har 40 billeder fra
sommerfesten, hvor beboere og
børn tydeligt kan genkendes. AI
skal gøre dem pænere og lave
en collage til nyhedsbrevet.

Grøn, gul eller rød?

17

Bestyrelsens beretning
Bestyrelsen skal fremlægge
årets beretning på
afdelingsmødet. I har en liste
over det, I har lavet i år, og vil
have et første udkast.

Grøn, gul eller rød?

18

Må jeg bygge en
udestue?
En beboer spørger, om det er
tilladt at bygge en udestue på
terrassen. I spørger AI, hvad
reglerne er.

Grøn, gul eller rød?

19

Dårlig stemning i
bestyrelsen
To bestyrelsesmedlemmer er
kørt fast i en konflikt. Du vil gerne
have hjælp til at forberede en
god, men svær samtale.

Grøn, gul eller rød?

20

Hundeforbuddet
Et forslag om hundeforbud
splitter bestyrelsen. Et medlem
siger: “Lad os spørge AI, hvad vi
skal mene.”

Grøn, gul eller rød?

21

Det fortrolige notat
Organisationsbestyrelsen har
sendt et notat mærket
“fortroligt” om en mulig
huslejestigning. I vil have AI til at
opsummere det.

Grøn, gul eller rød?

22

Velkommen til nye
beboere
I vil lave et velkomstbrev til nye
beboere om vaskeri,
affaldssortering, fælleshuset og
hvordan man kontakter
bestyrelsen.

Grøn, gul eller rød?

23

Parkeringsdebatten
I afdelingens Facebook-gruppe
raser en debat om parkering. Du
kopierer hele tråden – med
navne – ind i AI og beder om et
svar fra bestyrelsen.

Grøn, gul eller rød?

24

Nyhedsbrevet er for
langt
Bestyrelsens nyhedsbrev er
vokset til fire sider. I vil have det
kogt ned til én side, uden at
noget vigtigt forsvinder.

Grøn, gul eller rød?
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Grøn, gul, rød – oplægsholderens bud
Der er ingen rigtige svar, og grupperne skal ikke rettes. Brug arket til opsamlingen: Spørg ind til de kort,
grupperne var uenige om, og fremhæv dilemmaerne.

NR. KORT BUD DET ER DER AT TALE OM

1 Invitation til sommerfesten Oplagt. Ingen persondata – læs bare datoer og tider efter.

2 40 sider om tagrenovering God læsemakker. Men tjek tal og frister i originalen – og om materialet er
fortroligt.

3 Den vrede nabomail Rød, hvis mailen kopieres ind. Gul, hvis I beskriver sagen generelt uden navne
og helbred.

4 Stikord på en serviet Oplagt sekretæropgave. Hurtig og risikofri.

5 75.000 kr. til havemøbler AI svarer sikkert – men svaret afhænger af budget og vedtægter. Spørg
administrationen.

6 Hvad er steget i budgettet? God til at finde ændringer, men kan læse tal forkert. Tjek altid med budgettet.

7 Drivhuset på tre linjer Godt til struktur og spørgsmål. Økonomi og huslejekonsekvens skal komme fra
administrationen.

8 Referatet fra
afdelingsmødet

Fjern unødige navne. Tjek at AI ikke har ændret en beslutning – I underskriver.

9 Mistanke om fremleje Mistanke om lovbrud i en bestemt bolig. Ikke bestyrelsens sag – henvis til
administrationen.

10 Husordenen fra 1998 God skrivehjælp, men AI kan ændre betydningen. Nye regler kræver
afdelingsmødet.

11 Vandet lukkes tirsdag Stor hjælp – men ingen kan tjekke oversættelsen. Hold teksten kort, og skriv
tid og dato med tal.

12 Klar til budgetmødet Oplagt sparring. Budgettet er afdelingens eget materiale – og AI stiller kun
spørgsmål, den bestemmer ikke.

13 30 ønsker før
markvandringen

Oplagt. Står der navne og adresser på sedlerne, så lad dem blive hjemme.

14 Årets årshjul Oplagt. AI er god til at skabe overblik ud fra få oplysninger.

15 Vagtplan til sommerfesten Hele listen med persondata skal ikke ind. Brug fx “Frivillig 1, 2, 3” og sæt
navnene på bagefter.

16 Billeder fra sommerfesten Billeder af genkendelige personer er persondata. Har I lov til at bruge dem –
og sende dem videre?

17 Bestyrelsens beretning Godt udkast – men det skal lyde som jer. Beboerne skal kunne genkende
deres bestyrelse.

18 Må jeg bygge en udestue? AI kender ikke jeres råderetskatalog. Brug den til at forstå begreberne – svaret
kommer fra administrationen.

19 Dårlig stemning i
bestyrelsen

God sparring. Beskriv situationen generelt – uden navne og personlige
detaljer.

20 Hundeforbuddet Rød, hvis AI skal bestemme. Grøn, hvis I beder om argumenter for og imod.

21 Det fortrolige notat Fortroligt betyder fortroligt. Spørg administrationen, før det ryger ind i en AI.

22 Velkommen til nye beboere Oplagt. Tjek at de praktiske oplysninger passer på jeres afdeling.

23 Parkeringsdebatten Fjern navnene og beskriv debatten overordnet. Så bliver den gul.

24 Nyhedsbrevet er for langt God til at forkorte, men AI vælger selv, hvad der er vigtigt. Læs efter, at datoer
og beslutninger er med.

Grøn: oplagt hjælp    Gul: kan hjælpe – men tjek    Rød: stop op    To prikker = afhænger af, hvordan man gør det (første prik er
det typiske udgangspunkt).


