mlmenBo

AARHUS

Kundeservicemedarbejder med ansvar for flytteopgerelser og
udlejning

Har du naturligt flair for tal og lyst til at hjcelpe vores kommende og nuvcerende beboere? S& er du mdske
vores nye kundeservicemedarbejder hos AimenBo Aarhus.

Om stillingen

Du bliver en del af vores udlejningsteam, hvor du har selvstoendige opgaver og samarbejder toet med
teamet og @vrige kolleger. | stillingen far du primcert ansvar for flytteopgerelser, hvor du blandt andet
kontrollerer fakturaer, udarbejder opgerelser og falger sagerne sikkert til dgrs. Samtidig er du med til at lgse
de opgaver, der felger med udlejningen — og sd bliver du en vigtig medspiller, ndr vi inden lcenge skal
igennem et spcendende systemskifte.

Dine primcere arbejdsopgaver:
e Udarbejdelse og hd&ndtering af syn og flytteopgerelser
e Kontrol og opfelgning pd fakturaer i forbindelse med fraflytninger
e Registrering og opfelgning pd sager
e Behandling af opsigelser, udlejning og Aarhusbolig
e Generel administrativ kundeservice bdade telefonisk, pé& mail og i ekspeditionen

Om dig
Vi forestiller os, at du:
e Har flair for tal og god administrativ forstéelse
e Arbejder struktureret, ansvarsbevidst og med gje for detaljen
e Trives i samarbejdet med forskellige faggrupper
e Bidrager positivt til et kollegialt og afslappet arbejdsmilje

Vi tilbyder
e Enalsidig hverdag med ansvar og selvsteendighed
e Etuformelt arbejdsmiljg med plads til godt humer
e Lon og ansocettelsesvilkdr efter kvalifikationer

Ansggning og anscettelsesforhold
Stillingen er pd 32 timer om ugen med arbejdssted pd Frydenlunds Allé i Aarhus V, og du refererer til
udlejningschef Pernille Pedersen.

Lyder stillingen som noget for dig? Send en kort ansggning og dit CV via Jobindex senest tirsdag den 4.
august. Vi holder samtaler labende med henblik pé& anscettelse efter sommerferien.

KLIK HER FOR AT ANSQOGE

Har du spargsmadil til stillingen, er du velkommen til at kontakte udlejningschef Pernille Pedersen pd telefon
8938 2013. Vi gleeder os til at here fra dig.

AlmenBo Aarhus administrerer ca. 3.700 boliger fordelt pa snart 55 afdelinger i Aarhus og omegn. Du bliver en del af vores udlejningsteam
i Frydenlund sammen med tre kolleger, hvor tcet samarbejde og god service er en naturlig del af hverdagen.

Boligorganisationen AlmenBo Aarhus
Frydenlunds Allé 8

8210 Aarhus V
www.almenbo-aarhus.dk
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