FORRETNINGSORDEN FOR AFDELINGSM@DET

>Boligorganisation<
>Afdeling<

1. Hvad er en forretningsorden?

En forretningsorden er en beskrivelse af, hvordan afdelingsmadet skal gennemfgres. Det er en slags
vejledning, som hjeelper deltagerne og dirigenten til at gennemfare madet. Alle afdelingsmgder har
nogle traditioner og tidligere beslutninger, som — uanset om det er skrevet ned eller ej — udger madets
forretningsorden, men med en skriftlig forretningsorden bliver det hele lidt nemmere at holde styr pa.

De overordnede regler om, hvordan man holder afdelingsmeader, star i lovgivningen og i boligselska-
bets vedtaegter. Forretningsordenen skal selvfglgelig holde sig indenfor de overordnede regler.

2. Hvem godkender en forretningsorden?

Det er beboerne pa afdelingsmgdet, der godkender forretningsordenen. En skriftlig forretningsorden
skal veere kendt af mgdedeltagerne. Den kan enten sendes ud med mgdematerialerne, eller der kan
sta i indkaldelsen, hvor man kan finde forretningsordenen.

Forretningsordenen godkendes ved begyndelsen af afdelingsmadet. Enhver mgdedeltager kan stille
forslag om aendring af forretningsordenen, og forslag om aendring af forretningsordenen kan vedtages
med almindeligt flertal (jf. punkt 8).

3. Afdelingsmgdets tidligere beslutninger
Afdelingsmgadet har tidligere besluttet at:

Afdelingsbestyrelsen bestar af xx medlemmer inklusive formanden

Afdelingsbestyrelsens formand veelges af: O afdelingsmadet
O afdelingsbestyrelsen

Hvis formanden veelges af afdelingsmedet, men afgarivalg- | Oja
perioden, kan afdelingsbestyrelsen udpege ny formand af sin | O nej
midte for perioden frem til neeste ordinzere afdelingsmade.

Repraesentantskabsmedlem(mer) veelges af: O afdelingsmadet
O afdelingsbestyrelsen

Afdelingens arsregnskab godkendes af: O afdelingsmadet
O afdelingsbestyrelsen

*) Hvis afdelingsmadet har besluttet, at repreesentantskabsmedlemmerne vaelges af afdelingsbestyrelsen, sa kan beslutningen
kun aendres, hvis der pa forhand er stillet forslag om det.

4. Antal arlige mgder mv.

Hvert ar holdes det ordinzere obligatoriske afdelingsmade (budgetmgdet) senest 3 maneder inden
naeste regnskabsars begyndelse. Hvis afdelingsmgdet tidligere har besluttet, at arsregnskabet skal
godkendes af afdelingsmgadet, skal der ogsa holdes et afdelingsmgde senest 5 maneder efter afslut-
ningen af seneste regnskabsar (regnskabsmeadet).
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Hvis afdelingen holder 2 ordineere mgder hvert ar, beslutter afdelingsmadet, om valg af afdelingsbe-
styrelse mv. skal ske pa det ene eller det andet mgde. Afdelingsbestyrelsens beretning skal aflaegges
pa regnskabsmadet, hvis der holdes to arlige mader.

Hvis det er administrativt muligt, kan budget- og regnskabsmgdet gennemfares i ét samlet mgde, men
sa skal det holdes senest 5 maneder efter afslutningen af seneste regnskabsar.

5. Adgang til afdelingsmoedet

Alle afdelingens boliglejere og deres myndige husstandsmedlemmer har adgang til afdelingsmgdet
med stemmeret. Boligselskabets bestyrelse og ansatte har ogsa adgang, men uden stemmeret. Bade
afdelingsmgdet og boligselskabets ledelse kan beslutte, at andre ma deltage i mgdet uden stemmeret.
Enhver, der har adgang til afdelingsmg@det, har ret til at tage ordet.

6. Valg af dirigent og stemmeudvalg
Afdelingsmadet veelger en dirigent, som leder mgdet i overensstemmelse med dagsordenen og sikrer,
at vedteegterne og denne forretningsorden overholdes.

Afdelingsmadet vaelger et stemmeudvalg, der hjeelper dirigenten ved afstemninger. Antallet af stem-
meudvalgsmedlemmer fastsaettes af dirigenten.

7. Modeledelse
Dirigenten giver deltagerne ordet i den raekkefglge, de har anmodet om det. Raekkefelgen kan dog fra-
viges, hvis dirigenten finder det hensigtsmeessigt ift. mgdets forlab.

Dirigenten sikrer, at debatten holder sig til dagsordenens punkter. Nar dirigenten har afsluttet debatten
om et dagsordenspunkt, kan der ikke fremsaettes bemeerkninger eller forslag til punktet. Taletiden er
ubegreenset, indtil dirigenten eller afdelingsmadet evt. fastsastter en begreensning.

Dirigenten skal altid — uanset taleraekken — give plads til spgrgsmal vedrgrende madets forretningsor-
den og ledelse.

8. Stemmer oq afstemninger
Alle tilstedeveaerende boliglejemal har to stemmer hver, uanset antallet af fremmgdte fra lejemalet. Der
kan ikke stemmes ved fuldmagt, medmindre det fremgar direkte af vedtaegterne.

Afdelingsmadet afger alle spargsmal ved simpel stemmeflerhed (almindeligt flertal) blandt de afgivne
stemmer. Det geelder dog ikke ved personvalg, og hvor der i vedtaegterne er fastlagt praecise stemme-
andele. Ugyldige og blanke stemmer teeller ikke med i antallet af afgivhe stemmer.

Afstemninger sker ved handsopraekning, hvis ikke dirigenten bestemmer, at der skal veere skriftlig af-
stemning.

9. Forslaq oq @ndringsforslagq

Alle beboere kan stille forslag til behandling pa afdelingsmadet. Forslag skal vaere indsendt senest 2
uger inden mgdet og gares tilgangelige for alle boliglejere senest 1 uge inden mgdet. Boligselskabets
bestyrelse og administrationen har ogsa ret til at stille forslag. Et forslag til afdelingsmgdet skal inde-
holde et afstemningstema (noget, man kan stemme om), og den foreslaede beslutning skal ligge in-
denfor afdelingsmadets kompetencer.
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Dirigenten afgar, om og hvordan forslag — og eventuelle aendringsforslag — skal seettes behandling og
afstemning. Et forslag kan godt saettes til behandling, selvom forslagsstilleren ikke deltager pa madet.

10. Personvalg
Alle boliglejere og deres myndige husstandsmedlemmer kan stille op til valg pa afdelingsmgdet. Per-

soner, der ikke er til stede pa madet, kan kun opstilles til valg, hvis de pa forhand skriftligt har bekreef-
tet, at de modtager valg.

Personvalg sker altid ved skriftlig afstemning. Hvis der kun er kandidater svarende til det antal poster,
som skal besaettes, gennemfgres valget dog uden afstemning.

Hvis der er 2 kandidater til én post, vaelges den, der far flest stemmer ved afstemning. Hvis kandida-
terne far lige mange stemmer, foretages omvalg. Er der herefter stemmelighed, foretages lodtraekning.

Hvis der er mere end 2 kandidater til én post, og ingen af dem far mere end halvdelen af stemmerne i
den fgrste afstemning, gennemfgres en ny afstemning mellem de 2, der ved farste afstemning fik flest
stemmer. Er der herefter stemmelighed, foretages lodtraekning.

Ved valg af afdelingsbestyrelsesmedlemmer og -suppleanter mv. skal der stemmes pa:

[0 Samme antal kandidater som skal veelges
L1 Op til samme antal kandidater som skal vaelges, men mindst halvdelen af dette antal
L1 Op til samme antal kandidater som skal veelges

Kandidaterne bliver valg i den reekkefglge, deres stemmetal angiver. Ved stemmelighed, som har be-
tydning for valghandlingens samlede udfald, gennemfares saerskilt afstemning mellem de kandidater
som ved forste afstemning fik lige mange stemmer. Ved fortsat stemmelighed afgares raekkefglgen
ved lodtreekning. Stemmeafgivelsen er ugyldig, hvis der stemmes pa flere, end der skal veelges, hvis
der stemmes flere gange pa samme kandidat eller pa personer, der ikke er bragt i forslag.

Afdelingsmgadet vaelger suppleanter til afdelingsbestyrelsen. Ved valg af suppleanter skal der tages
stilling til deres indbyrdes orden. Ved saerskilt valg afgeres raekkefglgen af de opndede stemmetal. |
andre tilfeelde afggres raekkefalgen ved lodtraekning. Der er ingen gvre greense for antallet af supple-
anter, men i almindelighed er 2-3 suppleanter tilstrackkeligt og hensigtsmeessigt. En suppleant indtree-
der i afdelingsbestyrelsen ved et bestyrelsesmedlems udtraeden eller lzengerevarende forfald.

11. Referat af mgdet

Dirigenten sikrer, at der tages referat af mgdet. Referatet skal indeholde de trufne beslutninger, resul-
tatet af eventuelle afstemninger og et kort sammendrag af forhandlingerne. Referatet underskrives af
dirigenten og formanden. Referatet gares tilgangeligt for afdelingens lejere senest 4 uger efter mg-
dets afholdelse.

12. Personoplysninger

Navne pa kandidater og valgte vil fremga af materialet til og/eller fra afdelingsmgdet. Disse oplysnin-
ger anses for ngdvendige, og vil som udgangspunkt ikke kunne slettes eller anonymiseres. Andre per-
sonoplysninger — herunder adresser pa kandidater og valgte samt navne pa forslagsstillere mv. — vil
kun fremga, hvis det er nadvendigt efter forholdets karakter (fx hvis en beboer stiller sig til radighed
som kontaktperson, og giver udtrykkeligt samtykke til, at kontaktoplysningerne ma videregives).

Dagsorden, forslag, bilag og referat af madet skal ifglge vedtaegterne ggres tilgeengelige for afdelin-
gens beboere. Hvis materialet gores tilgaengelig for en bredere kreds pa fx en dben hjemmeside, skal
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alle personoplysninger fiernes, medmindre den enkelte har givet udtrykkeligt samtykke til videregi-
velse af oplysningerne.

BL — Danmarks Almene Boliger
Forslag til forretningsorden for afdelingsmgdet, version 2026/01



