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Almenbo sgger en driftskoordinator — facilitator

Vil du vaere med til at sikre en velfungerende administration og drift i Almenbo? Hvor du far
mulighed for at ggre en forskel for bade beboere og kolleger?

Vi sgger en struktureret og engageret driftskoordinator, der kan understgtte den daglige drift af
vores boligafdelinger og skabe sammenhang mellem administration, drift og eksterne
samarbejdspartnere i teet samarbejde med vores driftsleder.

Om os

Almenbo er et alment boligselskab med omkring 3.600 boliger. Du kan laese meget mere om os
pa www.almenbo.dk Vi arbejder for at skabe trygge og attraktive boligomrader, og vi laegger

stor vaegt pa naerveerende beboerservice, effektiv drift og et godt arbejdsmiljg.

Om stillingen

Som driftskoordinator arbejder du teet sammen med driftsmedarbejdere, ejendomsmestre,
administration og eventuelle eksterne leverandgrer. Du har en koordinerende og faciliterende
rolle, hvor du bidrager til overblik, struktur og fremdrift i driftsopgaverne pa tveers af
boligafdelinger.

Stillingen indebaerer ingen ledelses- eller personaleansvar, men kraever, at du kan tage ansvar
for opfglgning, koordinering og kvalitet i driften. Du referer direkte til driftslederen.

Der vil i begraenset omfang forekomme mgder uden for normal arbejdstid.
Dine primaere opgaver

e Koordinering og opfglgning pa driftsopgaver i boligafdelingerne.

e Medansvarlig for udarbejdelse af (PPV) planlagt periodisk vedligeholdelse.

e Sagsbehandling af raderetssager.

e Administrative opgaver — budgetlagning og Igbende opfglgning, tilbudsindhentning og
opfelgning pa handvaerkere.

e Understgtte ejendomsdrift og samarbejdet mellem drift og administration.

e Sikre struktur og ensartede arbejdsgange pa tvaers af afdelinger.

e Samarbejde med handvaerkere, leverandgrer og gvrige samarbejdspartnere.

e Bidrage til planleegning og opfglgning pa vedligeholdelses- og driftsopgaver.
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e Dokumentation og opdatering af procedurer, arbejdsgange og driftsmateriale.
o Identificere forbedringsmuligheder i den daglige drift.
e Deltagelse i markvandringer.

Vi forestiller os, at du:

e Har erfaring fra den almene boligsektor eller ejendomsdrift — eller har lyst til at arbejde i
omradet.

e Har et godt gje til kvalitet og korrekt udfgrt handvaerk.

e Har forstaelse for driftsopgaver, vedligehold og samarbejde omkring boliger.

e Erstruktureret, handlekraftig og har blik for detaljen.

e Ergod til at kommunikere og skabe et godt samarbejde

e Erselvstaendig, ansvarlig og Igsningsorienteret.

e Trives godt i en beboerdemokratisk styret organisation.

e Har erfaring med gkonomistyring ifht. driftsopgaver.

e Har gode IT-kompetencer.

e Ved hvor vigtigt det er at yde sit bedste og give den bedste service til vores beboere og
bestyrelser.

e har kgrekort til personbil og kan stille egen bil til radighed.

Vi tilbyder

e Encentral rolle i en almen boligorganisation med samfundsmaessigt formal.

e En hverdag med speendende og alsidige opgaver med hgj grad af selvstaendighed.

e Envarieret hverdag med taet kontakt til bade drift og administration.

e Mulighed for at bidrage til stabile, velfungerende boligafdelinger.

e Et uformelt og samarbejdsorienteret arbejdsmiljg, hvor der er hgjt til loftet og stor grad.
af socialt og kollegialt faellesskab, hvor alle ved hvor vigtigt det er at vi Igfter i flok.

e Gode lgn- pensionsforhold herunder betalt frokostpause, frugtordning,
sundhedsforsikring og tandforsikring.

Ansggning

Send din ansggning og CV senest den 26. januar 2026
Vi vil Igbende kalde kvalificerede ansggere til samtale og afslutte rekrutteringen, nar rette
kandidat er fundet, sa tgv ikke med at sende din ansggning.

Du kan sende din ansggning og CV til HR-konsulent Anne Castella ac@almenbo.dk

Har du spgrgsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte driftsleder Henrik Kjeldsen pa
telefon 4486 0153.

Arbejdssted: Hold An Vej 16, 2750 Ballerup
Tiltraedelse: Snarest muligt eller efter aftale
Vi glaeder os til at hgre fra dig! Privatlivspolitik i forbindelse med rekrutteringsproces
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